
АДМИНИСТРАЦИЯ БАГАЕВСКОГО РАЙОНА 

Ростовской области 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 16 июля 2019 года                            № 603                                              ст. Багаевская 

 
О внесении изменений в постановление 
Администрации Багаевского района  
от 22.12.2015 № 1065 
 

  

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и 

утверждении административных регламентов осуществления государственного 

контроля (надзора) и административных регламентов предоставления 

государственных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 

13.06.2018 № 676 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения 

административных регламентов», руководствуясь Уставом муниципального 

образования «Багаевский район» 

 

постановляю: 

 
1. Внести в постановление Администрации Багаевского района от 22.12.2015 

№ 1065 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества 
(за исключением земельных участков)» следующие изменения.  

1.1 Пункт 2.7. раздела 2 приложения к постановлению изложить в новой 
редакции, согласно приложению к настоящему постановлению. 

1.2 Дополнить раздел 2 приложения к постановлению пунктом 2.7.1 согласно 
приложению к настоящему постановлению. 

1.3 Раздел 5 Приложения к постановлению изложить в новой редакции, 
согласно Приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Багаевского 
района от 27.09.2018 № 898 «О внесении изменений в постановление 
Администрации Багаевского района от 22.12.2015 № 1065». 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы 
администрации Багаевского района по вопросам сельского хозяйства – начальника 
отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды В.Д.Гончара. 
 

 

Глава Администрации Багаевского района                                               А.М. Шевцов 

 

Постановление вносит  

ведущий специалист отдела 

земельных и имущественных отношений 

Е.П. Кислякова 
 



Приложение к постановлению 
Администрации Багаевского района 

от 16.07.2019 № 603 
 
 

Изменения, вносимые в приложение к постановлению Администрации Багаевского района, от 
22.12.2015 № 1065 

 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые 
заявитель вправе представить, а также способы и место их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их предоставления. 

Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, и которые заявитель вправе представить: 

- выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);  
- выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей); 

Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются 
общедоступными) либо в копиях, заверяемых лицом, принимающим заявление. 

2.7.1. Требования к взаимодействию с заявителем при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг. 

Орган участвующий и предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от 
заявителя: 

1) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих. 
 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться 
с жалобой на действия (бездействие) и (или) решения, принятые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.  

5.2.  Органы государственной власти, местного самоуправления и должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой: 



- в органы местного самоуправления муниципального образования; 
- в органы государственной власти Ростовской области; 
- в органы прокуратуры;  
- в органы государственной власти РФ; 
- в иные органы, в установленном законом порядке. 
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения, действия 

или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление данной муниципальной 
услуги, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или 
нарушение служебной этики, а также нарушение положений Административного регламента. 

Заявитель также может обратиться с жалобой в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными  
правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, 
муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений; 

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
государственной или муниципальной услуги; 

 9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;  

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.  

5.3.  Способы информирования заявителей о порядке подачи  
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала госуслуг. 

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия), 
должностных лиц или специалистов, посредством размещения информации на стендах в местах 
предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Администрации Багаевского района 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на  ЕПГУ;  

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
должностных лиц или специалистов, по телефону, электронной почте, при личном приеме.  

Указанная в данном разделе информация подлежит обязательному размещению на 
официальном сайте Администрации Багаевского района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет, на ЕПГУ.  

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
Администрацию Багаевского района, может быть направлена по электронной почте 
Администрации bagadm@yandex.ru, через официальный сайт Администрации Багаевского района, 
Единый портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать: 
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- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – гражданина, либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем к жалобе могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к 
нему документов. 

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют 
или не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых 
документы не представлены. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). 

При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица, последний 
обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и 
должность лица, которому могут быть обжалованы действия. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и 
случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 

1) если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) если в жалобе обжалуется судебное решение. В этом случае жалоба возвращается 
заявителю в течение 7 дней со дня регистрации с разъяснением порядка обжалования судебного 
решения; 

3) если в жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В этом случае заявителю сообщается о 
недопустимости злоупотребления правом, а копия данной жалобы может быть направлена в орган, 
уполномоченный провести проверку по данному факту в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

4) если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом случае в течение 7 дней 
со дня регистрации жалобы об этом сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению; 

5) если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее им направленными жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, которые необходимо проверить. В 
этом случае уполномоченное должностное лицо органа, в адрес которого поступила жалоба, 
вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по 
данному вопросу. О принятом решении информируется заявитель; 

6) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без 
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным 
законом тайну. В этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

5.4.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц:  

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов 
исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и 
их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а 
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также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и 
их работников»; 

- постановлением Правительства Ростовской области от 16.05.2018 № 315 «Об утверждении 
Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов 
исполнительной власти Ростовской области и их должностных лиц, государственных гражданских 
служащих Ростовской области, многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг Ростовской области и их работников». 

5.5. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 
Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является 

несогласие заявителя с результатом предоставления муниципальной услуги. 
Сроки рассмотрения жалобы (претензии). 
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения обращения, уполномоченным должностным лицом 
принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах либо об отказе в удовлетворении 
жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

 
 
 

И.о. управляющего делами                   А.Э. Кононенко 

 
 

 


